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2019 

Online webformulieren 

Stap 1 Surf naar www.nijlen.be 

Stap 2 Maak een persoonlijk profiel aan of log in met je bestaand profiel 

− Hoe doe ik dit? Klik rechts bovenaan op het mannetje  

− Maak een nieuwe account aan met je e-mailadres en kies een wachtwoord 

− Activatielink in je e-mail openen 

NOOT: je kan geen aanvraag indienen zonder aangemeld te zijn! 

Stap 3 Vul de gegevens op je “profiel” in. 

− “Mijn persoonsgegevens” worden gebruikt om bepaalde velden automatisch in te vullen. 

Stap 4  Schrijf je in op de e-nieuwsbrief voor sportclubs onder “Mijn Nieuwsbrieven” 

− Andere sportclubbestuurders kunnen dit ook eenvoudig doen. 

Stap 5 Ga naar de homepagina van de gemeentelijke website: 

− In de zoekbalk bovenaan “Wat zoek je”, geef sportclubondersteuning in 

− Klik op het bovenste zoekresultaat 

Stap 6 Selecteer de aanvraag die je wil invullen: 

− Erkenning (enkel voor de erkenning) 

− Erkenning & basissubsidie (1 gecombineerde aanvraag!) 

− Jeugdsubsidie (erkenning & basissubsidie is vereist) 

− Infrastructuursubsidie (erkenning & basissubsidie is vereist) 

Stap 7 Vervolledig de aanvraag en verzend de gegevens 

NOOT: je kan de aanvraag niet opslaan, deze moet in een keer volledig worden ingevuld! 

Stap 8 Via het systeem van online webformulieren krijg je van de afdeling sociaal & vrije tijd feedback over 

je ingevulde dossier: 

− Het dossier is volledig OK – eenvoudige bevestiging dat dit ok is 

− Het dossier heeft nog aanvulling nodig – e-mail met vraag tot aanvullingen en kan je het 
ingevulde dossier online aanvullen 

− Het dossier wordt afgekeurd – eenvoudige mededeling dat de sportclub voldoet niet aan alle 
voorwaarden of het dossier is te laat ingediend 

NOOT: deadline om in te dienen blijft op 14 februari 2018! 

Stap 9 Schriftelijk bevestiging van de uiteindelijk subsidie (of afkeuring) na advies van de sportraad en 

goedkeuring van het college van burgemeester en schepenen! 

NOOT: niet akkoord met de beslissing? Informeer je over de bezwaar procedure! 

Stap 10 Uitbetaling van de subsidies voor 31 december 2018 

− Voor de infrastructuursubsidies zijn nog steeds relevante facturen vereist! 

 

VRAGEN EN ONDERSTEUNING 

Voor informatie en vragen kan je telefonisch terecht bij de afdeling sociaal & vrije tijd op 03 410 02 48. Er is 

ook de mogelijkheid voor de verenigingen om samen, met ondersteuning van de afdeling sociaal & vrije tijd, de 

online aanvraag in te vullen. Wil je deze ondersteuning, kan dit na afspraak! 

 

http://www.nijlen.be/

